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УКРАЇНА
КОЛОДНЯНСЬКА ГІМНАЗІЯ
ІРШАВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ЗАКАРПАТСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ 

02.01.2023 року                                 с.Загаття                                           № 04-о

Про створення інвентаризаційної
комісії 
 З метою проведення інвентаризаційно-матеріальних цінностей  по Колоднянській гімназії  на 2023  рік,    

НАКАЗУЮ:
1. Створити  інвентаризаційну комісію у складі:
голова комісії: заступник директора з НВР – Жукова Н.В.;
члени комісії: завгосп – Миско В.А.
                         педагог-організатор – Попович Я.М.;
                        бібліотекар – Халус М.В.
1.1.Постійно діючій комісії:
1.2. Проводити обстеження майна, що підлягає списанню
 Щомісяця.
1.3. Встановлювати конкретні причини списання майна.
Щомісяця.
1.4.За результатами обстеження у разі ліквідації складати відповідні акти про списання.
У разі потреби.
2.  Провести  повну  і  якісну  інвентаризацію  матеріальних цінностей 
                                                                                                                                  Один раз на рік. 
2.1.Результати інвентаризації оформити  протягом 10 днів після її закінчення.                                                                               
3. Не допускати порушення термінів проведення інвентаризації.
      Постійно
4. До початку проведення  інвентаризації  надати  в  бухгалтерію відділу  освіти всі прибуткові та видаткові документи на інвентаризаційно-матеріальні цінності.
5. Зобов’язати матеріально-відповідальних осіб провести звірку фактичної наявності інвентаризаційно-матеріальних цінностей на місцях збереження цінностей з книгами обліку, звірити надлишки з бухгалтерією. 
                                                                       За 10 днів до початку інвентаризації
6. Скласти протокол засідання інвентаризаційної комісії з відображенням у ньому результатів інвентаризації та установлених нестач і надлишків.
                                                                                                   Протягом 10 днів
                                             після проведення інвентаризації
7. Складені комісією акти про списання майна надати бухгалтеру для відображення в бухгалтерському обліку.
8. Розмістити даний наказ на сайті школи та довести до відома відповідних працівників школи.
9. Контроль  за виконанням  наказу  залишаю за собою.
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	З наказом ознайомлені	    Н.В.Жукова
	    В.А.Миско 
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