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ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ
керівника ЗЗСО “Великоклецьківська гімназія” 
з питань цивільного захисту

Безпосереднє керівництво системою цивільного захисту здійснюється особисто керівником (директором) ЗЗСО “Великоклецьківська гімназія”.
Керівник навчального закладу, відповідно до покладених на нього завдань у сфері цивільного захисту, керується Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства внутрішніх справ України, Державної служби України з надзвичайних ситуацій та іншою нормативно-правовою базою.
Контроль за діяльністю керівника щодо дотриманням вимог законодавства у сфері цивільного захисту (відповідно до статті 17 Кодексу ЦЗ України) здійснюється центральним органом виконавчої влади, який забезпечує формування та реалізує державну політику у сфері ЦЗ (ДСНС України).
Директор здійснює керівництво системою цивільного захисту ЗЗСО “Великоклецьківська гімназія” через відповідального з питань цивільного захисту.
Директор є основним організатором і керівником заходів цивільного захисту та несе персональну відповідальність за постійну готовність системи цивільного захисту до сталого функціонування в режимах повсякденного функціонування, підвищеної готовності та в режимі надзвичайної ситуації.
Керівник зобов’язаний:
У режимі повсякденного функціонування:
знати вимоги, що висуваються до організації і ведення цивільного захисту як на об'єкті, так і в Україні в цілому. Постійно удосконалювати особисту підготовку;
організовувати розробку та коригування плануючої документації з питань цивільного захисту;
сприяти плануванню та здійсненню необхідних заходів щодо захисту працівників (учасників освітнього процесу);
створювати і підтримувати в постійній готовності матеріальні і фінансові резерви для забезпечення органів управління, сил і їх дії у режимах діяльності, зокрема, сприяти створенню і належному функціонуванню системи зв’язку і оповіщення та забезпечувати працівників засобами індивідуального захисту і спеціальним майном ЦЗ;
контролювати проведення з працівниками інструктажів з питань ЦЗ, техногенної та пожежної безпеки;
співпрацювати з питань ЦЗ з місцевими органами виконавчої влади та органами управління з питань надзвичайних ситуацій і цивільного захисту населення.
У режимі підвищеної готовності:
після отримання інформації про загрозу виникнення надзвичайної ситуації організувати роботу щодо виявлення ступеня готовності системи цивільного захисту до мінімізації та ліквідації наслідків НС;
у разі необхідності, дати вказівку на збір відповідального з питань ЦЗ, його заступника та помічника, відповідального за планування, підготовку та проведення евакуаційних заходів, або на проведення позачергового засідання комісії з питань надзвичайних ситуацій;
у разі необхідності, віддати розпорядження (наказ) щодо приведення в готовність сил і засобів з метою вжиття заходів щодо захисту учасників навчального процесу, підвищення сталості функціонування об’єкта, мінімізації та ліквідації наслідків надзвичайної ситуації;
при необхідності, дати вказівку на екстрену евакуацію з приміщень навчального закладу;
доповісти про обстановку і вжиті заходи щодо попередження виникнення НС та мінімізацію їх наслідків в органи управління з питань НС Корецької ТГ.
У режимі надзвичайної ситуації:
після виникненні надзвичайної ситуації усвідомити й оцінити обстановку, прийняти рішення і поставити завдання відповідальному з питань ЦЗ, голові комісії з питань НС, відповідальному за планування, підготовку та проведення евакуаційних заходів, зокрема:
на забезпечення своєчасного оповіщення учасників освітнього процесу про масштаб та характер надзвичайної ситуації, що виникла;
на надання допомоги постраждалим і проведення інших невідкладних  робіт;
на проведення евакуації з приміщень освітнього закладу;
на забезпечення контролю за заходами безпеки при веденні рятувальних і
інших невідкладних робіт;
на організацію оцінки масштабу, розмірів збитків і наслідків НС; 
здійснювати безперервне	управління через  комісію з питань НС рятувальними роботами та іншими заходами ЦЗ;
доповісти в органи управління з питань НС району про: місце, час, причину, вид НС, завдані збитки, наслідки, вжиті заходи.
У режимі надзвичайного стану:
- діяти згідно Закону України 16 березня 2000 року №1550-III „Про правовий режим надзвичайного стану”.
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ФУНКЦІОНАЛЬНІ ОБОВ’ЯЗКИ
       відповідального з питань цивільного захисту в 
                                  ЗЗСО “Великоклецьківська гімназія”
	Відповідальним з питань цивільного захисту в ЗЗСО “Великоклецьківська гімназія”є заступник директора з НВР.
Відповідальний з питань ЦЗ відповідно до покладених на нього завдань у сфері цивільного захисту, керується Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства внутрішніх справ України, Державної служби України з надзвичайних ситуацій та іншою нормативно-правовою базою.
Відповідальний з питань ЦЗ є основним організатором та виконавцем роботи з питань цивільного захисту.
Відповідальний з питань ЦЗ безпосередньо підпорядковується керівнику освітнього закладу.
У разі необхідності, відповідальний з питань ЦЗ може віддавати розпорядження з питань цивільного захисту від імені керівника навчального закладу підпорядкованим йому посадовим особам, з обов’язковим і негайним інформуванням керівника про віддані розпорядження.
Відповідальний з питань ЦЗ зобов’язаний:
У режимі повсякденного функціонування:
знати вимоги, що висуваються до організації і ведення цивільного захисту як на об'єкті, так і в Україні в цілому. Постійно удосконалювати особисту підготовку;
організовувати розробку та коригування плануючої документації з питань цивільного захисту в освітньому закладі;
сприяти плануванню та здійсненню необхідних заходів щодо захисту працівників освітнього закладу (учасників освітнього процесу);
керувати роботою заступника та помічника в режимі повсякденного функціонування;
контролювати виконання планових і поточних завдань цивільного захисту в освітньому закладі в режимі повсякденного функціонування та своєчасно доводити до виконавців вказівки у сфері цивільного захисту керівника освітнього закладу;
інформувати керівника освітнього закладу про факти реальної і потенційної загрози стабільності функціонування, а також про інші дестабілізуючі фактори і ситуації;
організовувати забезпечення сталого управління цивільним захистом ЗЗСО “Великоклецьківська гімназія”, безперервну роботу системи зв’язку, оповіщення та інформування працівників (учасників освітнього процесу);
здійснювати підбір кадрів на посади керівного складу ЦЗ з метою більш результативної роботи;
вивчати, узагальнювати і розповсюджувати позитивний досвід підготовки працівників освітнього закладу до захисту та дій у надзвичайних ситуаціях;
контролювати стан своєчасної підготовки і перепідготовки з ЦЗ працівників освітнього закладу;
організовувати проведення з працівниками освітнього закладу інструктажів з питань ЦЗ, техногенної та пожежної безпеки;
планувати та здійснювати контроль за проведенням спеціальних об’єктових тренувань з питань цивільного захисту;
удосконалювати навчальну матеріально-технічну базу з ЦЗ, підтримувати її на рівні сучасних вимог, що забезпечують якісне проведення практичних занять з працівниками освітнього закладу;
співпрацювати з питань ЦЗ з місцевими органами виконавчої влади та органами управління з питань надзвичайних ситуацій і цивільного захисту населення.
У режимі підвищеної готовності:
після отримання від керівника освітнього закладу інформації про загрозу виникнення надзвичайної ситуації організувати роботу щодо прогнозування можливих наслідків НС та виявлення ступеня готовності системи цивільного захисту ЗЗСО “Великоклецьківська гімназія” до мінімізації та ліквідації наслідків НС,
у разі необхідності, дати вказівку на проведення позачергового засідання комісії з питань надзвичайних ситуацій;
у разі необхідності, після погодження з директором навчального закладу, віддати розпорядження (наказ) щодо приведення в готовність сил і засобів ЦЗ з метою вжиття заходів щодо захисту учасників освітнього процесу, підвищення сталості функціонування об’єкту, мінімізації та ліквідації наслідків надзвичайної ситуації;
уточнити плани взаємодії з органами управління, силами і спеціалізованими службами цивільного захисту міста (району);
при необхідності організувати оперативне чергування членів комісії з питань НС;
після погодження з директором освітнього закладу, дати вказівку на екстрену евакуацію з приміщень об’єкта;
доповісти про обстановку і вжиті заходи щодо попередження виникнення НС та мінімізацію їх наслідків в органи управління з питань НС та ЦЗН міста (області).
	У режимі надзвичайної ситуації:
після виникнення надзвичайної ситуації усвідомити й оцінити обстановку, погодити з директором освітнього закладу рішення і поставити завдання голові комісії з питань НС, відповідальному за планування, підготовку та проведення евакуаційних заходів, зокрема:
на забезпечення своєчасного оповіщення учасників освітнього процесу про масштаб та характер надзвичайної ситуації, що виникла;
на надання допомоги постраждалим і проведення інших невідкладних робіт; на проведення евакуації з приміщень об’єкта;
на забезпечення контролю за заходами безпеки при веденні рятувальних і інших невідкладних робіт;
на організацію оцінки масштабу, розмірів збитків і наслідків НС; здійснювати безперервне управління рятувальними роботами та іншими заходами;
доповісти в органи управління з питань НС міста чи району про: місце, час, причину, вид НС, завдані збитки, наслідки, вжиті заходи.
У режимі надзвичайного стану:
діяти згідно Закону України 16 березня 2000 року №1550-III „Про правовий режим надзвичайного стану”
Відповідальний з питань цивільного захисту несе відповідальність за:
стан роботи з питань планування та організації заходів ЦЗ навчального закладу;
несвоєчасне і невідповідальне виконання завдань, передбачених цими функціональними обов’язками, порушення чинного законодавства з питань цивільного захисту;
невиконання або несвоєчасне виконання відповідальними особами заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій;
перевищення повноважень, несвоєчасне надання звітності з питань цивільного захисту;
несвоєчасне інформування директора освітнього закладу щодо невиконання його наказів і розпоряджень з питань цивільного захисту.
Відповідальний з питань ЦЗ		Марія СИРОТЮК
