                                                                                              
                                                                                     
                                                                                     		     Затверджую
                                                                                     	Директор Первомайської
	гімназії  № 9
      Р.П.Слюсар
План роботи 
атестаційної комісії І рівня Первомайської гімназії №9
на 2023/2024 навчальний рік
	№
	Зміст заходу
	Форма організації
	Час проведення
	Відповідальні
	Відмітка
про виконання

	1
	Наказ «Про створення атестаційної комісії Первомайської гімназії №9 у 2023-2024 н.р.»
	
наказ



	
19.09.2023
	
Слюсар Р.П.
	

	2
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
-  ознайомлення з новим Положенням про атестацію педагогічних працівників (наказ МОН України від 09.09.2022 №805);
- розподіл функціональних обо-в’язків між членами атестаційної комісії;
- планування роботи атестаційної комісії;
-складання графіка засідань атестаційної комісії;
	

План,
графік
	

до 20.09.23
	

Ратушняк Т.М.,
члени атестаційної комісії
	

	3
	Опрацювання     законодавчої, правової та нормативної до-кументації з питань курсової перепідготовки  та атестації
	
	   вересень 2023
	Ратушняк Т.М.,
члени атестаційної комісії
	

	4
	Детальне опрацювання Положення про атестацію педа-гогічних працівників (наказ МОН України 09.09.2022 № 805), Професійного стандарту (наказ Міністерства розвитку економіки, торгівлі та с/г України від 23.12.2020 №2736), педагогічними працівниками
	   самоосвіта,     інструктивно- методична нарада
	  вересень    2023
	Криворученко С.В.
	

	5
	Уточнення списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2023/2024 навчальному році та подання даного списку до атестаційної комісії
	список
	до 10.10.23
	Ратушняк Т.М.
Криворученко С.В.
	

	6
	Оприлюднення на вебсайті списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2023/2024 навчальному році
	списки
	10.10-15.10.
2023
	Ратушняк Т.М.
Криворученко С.В.
	

	7
	Прийом документів від працівників, які атестуються, що свідчать про педагогічну майстерність та/або професійні досягнення
	метод-паспорт
	Протягом 5 днів після публікації списків на сайті закладу


	Ратушняк Т.М.
	

	8
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
- затвердження списків педагогічних працівників, що підлягають черговій атестації;
 - графіка проведення атестації.

	засідання
атестаційної
комісії
	10.10.23
	Ратушняк Т.М.,
члени атестаційної комісії
	

	9
	Ознайомлення педпрацівників, що атестуються з графіком проведення атестації під підпис
	Індивідуаль-
но
	 10.10.23
	Криворученко С.В.
	

	10
	Співбесіда з педагогічними працівниками з приводу складання індивідуального плану підготовки та проходження атестації. Складання планів індивідуальної підготовки і проведення атестації працівників, які атестуються
	плани
	15.10.23
	Криворученко С.В., члени  атестаційної комісії
	

	11
	Підготовка і видання наказу  «Про організацію та проведення атестації педагогічних працівників у 2023-2024 н.р.»
	наказ


	до 20.10.23
	Слюсар Р.П.
	

	

12
	 Прийом заяв на проходження позачергової/ чергової  атестації;  (за їх наявності);
	
Списки, заяви
	до 20.12.23
	Ратушняк Т.М.
	

	13
	Складання списків педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації. Оновлення списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації (за потреби)
	Списки
	До 20.12
2023
	Криворученко С.В.
	

	14
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
- затвердження за потреби списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2023-2024 н.р.
- розгляд заяв педагогічних працівників про позачергову атестацію педагогічних працівників.
- затвердження за потреби списку педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації в 2023-2024 н.р.
	Засідання
атестаційної
комісії
	18.12.23
	Ратушняк Т.М.,
члени атестаційної комісії
	

	15
	Ознайомлення педпрацівників, що атестуються з графіком проведення атестації під підпис.
Складання планів індивідуальної підготовки і проведення атестації працівників, які атестуються (за потреби)
	Індивідуаль-
но
	 20.12.23
	Криворученко С.В.
	

	16
	Підготовка і видання наказу  «Про внесення змін до наказу Про організацію та проведення атестації педагогічних працівників у 2023-2024 н.р.» (за потреби)
	наказ


	до 20.12.23
	Слюсар Р.П.
	

	17

	   Оцінка діяльності педагога:
-адміністрацією школи;
 -колективом, педагогічною радою школи;
-учнями, батьками.
	
Анкети
	  до 04.03.24
	Члени
атестаційної комісії
	

	18
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
[bookmark: _GoBack]1. Про розгляд документів, наданих педагогічними працівниками, що атестуються, та їх відповідність нормам законодавства.
2. Моніторинг професійної діяльності педагога в міжатестаційний період за індивідуальною траєкторію професійного зростання та портфоліо педагога.
	засідання
атестаційної
комісії
	15.01.24
	Ратушняк Т.М.,
члени атестаційної комісії
	

	19
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
- про визначення форми голосування;
- про затвердження бюлетенів для таємного голосування (за потреби).
- Про оцінку професійних компетентностей педагогічних працівників з урахуванням їх посадових обов’язків і вимог професійного стандарту
	засідання
атестаційної
комісії
	04.03.2024
	Ратушняк Т.М.,
члени
атестаційної
комісії
	

	20
	Оформлення атестаційних листів  педагогів, що атестуються
	атестаційні листи
	до 04.03.24
	Криворученко С.В
Ратушняк Т.М.
	

	21
	Ознайомлення педагогів, які атестуються в 2023-2024 н.р., з атестаційними листами
	атестаційні листи
	до 11.03.24
	Криворученко С.В

	

	22
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:
- прийняття рішень про відповідність (невідповідність) займаній посаді, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних категорій та педагогічних звань, або про відмову в такому присвоєнні (підтвердженні), встановлення (підтвердження) тарифних розрядів
	засідання
атестаційної
комісії
	26.03 24
	Ратушняк Т.М.,
члени атестаційної комісії
	

	23
	Внесення записів у атестаційні листи. Ознайомлення педпрацівника з рішенням атестаційної комісії під підпис.
	
	до 29.03.24
	   Ратушняк Т.М.
	

	24
	Аналіз підсумків атестації педагогічних працівників
	
	до 01.04.24
	Ратушняк Т.М.
	

	25
	 Наказ « Про підсумки проведення атестації педагогічних працівників у 2024 році»
	
	до 01.04.24
	Слюсар Р.П
Криворученко С.В.
	



     З   планом ознайомлені:           
                                                          С.В. Криворученко                      
	О.П. Островська	
	Т.М.Ратушняк                     
	І.Г.Косінчук
                                                          І.А.Шафарук
