ЗАТВЕРДЖЕНО 
Голова атестаційної комісії
Надія МАКОГІН

(Протокол№1 засідання АК від 19.09. 2023 р.)




Графік задань
[bookmark: _GoBack]атестаційної комісії І рівня
ЗЗСО І-ІІІ ст. з ДВ № 11 с.Чорний Острів
у 2023/2024 н.р.



	№
	Назва заходу
	Термін 
виконання
	Відповідальний 

	1.
	Ознайомлення педагогів, які атестуються, з нормативами Положення про атестацію педагогічних працівників
	До 
20.09.2023 р.
	Макогін Н.П.

	2.
	Оформлення стенду щодо питань атестації педагогічних працівників
	Вересень 
	Макогін Н.П

	3.
	Прийом списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації у 2023/2024 н. р., заяв педагогів на позачергову атестацію та перенесення термінів атестації.
	До 
09.10.2023 р.
	Слюсарчик І.Л.
секретар АК 

	4.
	Складання графіка проведення засідань АК  у 2023/2024 н. р.
	До 
10.10. 2023р.
	Члени АК

	5.
	ЗАСІДАННЯ АТЕСТАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ
І засідання 
· Розподіл функціональних обов’язків серед членів АК 
· Складання  графіка роботи АК

ІІ засідання 
· Затвердження списків педпрацівників, що підлягають черговій  атестації .
· Затвердження  графіка роботи АК
· Вироблення рекомендацій щодо підготовки до атестації.


ІІІ засідання 
· Розгляд документів, що свідчать про педагогічну майстерність та /або професійні досягнення педагогічного працівника, який атестується
· Про результати вивчення практичного досвіду роботи педагогічних працівників.
ІV засідання 
· Створення лічильної комісії.
· Про спосіб голосування АК.
· Атестація педпрацівників, прийняття рішення. 
· Внесення записів в атестаційному листі.
· Ознайомлення педпрацівників з рішення АК (під підпис) 
V засідання 
· Про підсумки атестації педпрацівників.
· Підготовка звіту за підсумками атестації 2023/2024 н.р.

	
19.09.2023 р.








09.10.2023 р.







24.02. 2022 р.


26.03. 2024 р. 








29.03.2024 р.
	Макогін Н.П
члени АК

	6.
	Ознайомлення педагогічних працівників, які атестуються з графіком проведення атестації
	До 
10.10. 2023 р.
	Пиж З.В.

	7.
	Узагальнення матеріалів щодо практичного досвіду  роботи педагогічних працівників, які атестуються.
Підготовка атестацій листів, бюлетенів для голосування.
	До 
15.03. 2024 р.
	Члени АК

	
	Видача атестаційних листів педагогічним працівникам (під підпис)
	До 
29.03. 2024 р.
	Макогін Н.П


	
	Підготовка наказу про підсумки атестації в школі
	До 
29.03. 2023 р.
	Макогін Н.П


	
	Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками 2023/2024 н. р.
	Квітень 
2024 р.
	Макогін Н.П






