Перспективний план роботи

кабінету інформатики
на 2023 - 2024 рр.

	№ п/п
	Зміст заходів
	Термін

виконання
	Відповідальні
	Примітка

	І. Організаційна робота

	1.
	Забезпечення дотримання в кабінеті Державних санітарних правил і норм ДСанПіН 5.5.6.009-98 «Влаштування і обладнання кабінетів комп’ютерної техніки в навчальних закладах».
	Вересень
	
	

	2.
	Забезпечення дотримання в кабінеті режиму праці на персональних комп’ютерах.
	Вересень
	
	

	3.
	Забезпечення дотримання в кабінеті правил безпечної експлуатації електротехнічного та іншого обладнання.
	Вересень
	
	

	4.
	Проводити інвентаризацію матеріальних цінностей кабінету.
	Жовтень


	
	

	5.
	Проводити роз'яснювальну роботу серед учнів з питань дотримання техніки безпеки та безпеки життєдіяльності:
а) правила роботи в кабінеті;
б) правила пожежної безпеки;
в) права й обов'язки учнів;
г) єдині вимоги до учнів
	Вересень

	
	

	6.
	Розробити опорні конспекти 
	Вересень
	
	

	7.
	Розробити навчально-тренувальні картки  підвищеної складності.
	Жовтень


	
	

	8.
	Створити бібліотеку тематичних добірок з інформатики.
	Жовтень


	
	

	9.
	Перевірити своєчасність і правильність ведення інвентарної та матеріальної книг.


	Жовтень


	
	

	ІІ. Навчально-методична робота

	1.
	Ознайомлення з нормативно-правовими та навчально-методичними документами
	Вересень
	
	

	2.
	Ознайомлення з навчальними програмами 
	Вересень
	
	

	3.
	Забезпечити виконання шкільної навчальної програми з інформатики.
	Жовтень


	
	

	4.
	Систематизувати і робити добірку дидактичних матеріалів для проведення практичних та контрольних робіт.
	Жовтень


	
	

	5.
	Забезпечити кабінет дидактичним матеріалом:

— інструктивні картки;

— завдання для моніторингу рівня навчальних досягнень
	Листопад
	
	

	6.
	Ознайомлення з Інструкцією ведення журналів, шкільної докумен​тації.
	Вересень
	
	

	7.
	Ознайомлення з Інструкцією з БЖД, Положенням про навчальні кабінети, обов'язками завідуючого кабінетом, вчителя інформатики.
	Вересень
	
	

	8.
	Розроблення нормативно-правових та навчально-методичних документів.
	Вересень
	
	

	9.
	Розроблення та затвердження календарних планів, інструкції з БЖД, журналу вхідного та первинних інструктажів з техніки безпеки та пожежної безпеки, розпорядку роботи кабінету інформатики.
	Вересень
	
	

	10.
	Систематично поновлювати матеріали тематичних папок
	Постійно
	
	

	11.
	Систематизація каталогів:

— обладнання,

— таблиць,

— відеоматеріалів

— комп'ютерних презентацій,

— роздавального матеріалу
	Постійно
	
	

	ІІІ. Удосконалення матеріально-технічної бази кабінету



	1.
	Поновлювати та вдосконалювати матеріальну базу кабінету.
	Постійно
	
	

	2.
	Оновити державну символіку в кабінеті
	Вересень
	
	

	3.
	Здійснювати поточний ремонт кабінету
	Серпень
	
	

	4.
	Сприяти придбанню до кабінету мишок, навушників, колонок, додаткових комп’ютерів.
	Постійно
	
	

	5.
	Організовувати ремонт та налаштування комп’ютерів.
	Серпень
	
	

	6.
	Організувати озеленення кабінету
	Серпень
	
	

	7.
	Здійснювати поточний ремонт таблиць, стендів та інших засобів навчання (включно технічних засобів навчання)
	Серпень
	
	

	8.
	Слідкувати за новинками програмного забезпечення підтримки викладання інформатики і сприяти їх придбанню.
	Постійно
	
	

	9.
	Оновлення шкільних парт
	
	
	

	10.
	Оновити куточок безпеки життєдіяльності в кабінеті
	Серпень
	
	

	ІV. Позакласна робота з учнями

	1.
	Проведення додаткових очних та онлайн-консультацій з учнями.
	Вересень
	
	

	2.
	Продовжувати виготовлення посібників і роздаткового матеріалу з інформатики.
	Жовтень
	
	

	3.
	Організація виставок учнівських розробок, робіт, проєктів.
	Жовтень
	
	

	4.
	Залучення учнів до наповнення шкільного Web-сайту і періодичного його поповнення.
	Постійно
	
	

	5.
	Ознайомлювати учнів школи з подіями, пов′язаними з досягненнями у розвитку інформатики.
	Постійно
	
	

	6.
	Залучати учнів школи до участі у Всеукраїнському конкурсі «Бобер».
	Жовтень
	
	


