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ПОЛОЖЕННЯ

 про навчально-консультаційний пункт
вечірньої (змінної) школи № 3

м. Бердичева Житомирської області
при Державній установі «Бердичівська   виправна колонія №70»
1. Загальні положення


1.1  Дане Положення визначає порядок організації освітнього процесу та отримання базової загальної середньої освіти і повної загальної середньої освіти у Навчально-консультаційному пункті вечірнього (змінного) загальноосвітнього закладу «Вечірня (змінна) школа № 3 м. Бердичева Житомирської області» громадянам, що засудженні до позбавлення волі і відбувають покарання у  Державній Установі  (Бердичівська виправна колонія № 70).
1.2. Навчально-консультаційний пункт вечірнього (змінного) загальноосвітнього закладу «Вечірня (змінна) школа № 3 м. Бердичева Житомирської області» (надалі НКПВШ № 3) є структурним підрозділом  закладу освіти «Вечірня (змінна) школа № 3 м. Бердичева Житомирської області» і діє на підставі даного Положення.
1.3. Повне найменування структурного підрозділу - «Навчально-консультаційний пункт вечірньої (змінної) школи № 3 м. Бердичева Житомирської області», скорочене -  НКПВШ № 3.

1.4. Юридична адреса структурного підрозділу: 13300, Житомирська обл.., м. Бердичів, вул. Європейська, 18/8. 
1.5. Фактична адреса структурного підрозділу: 13300, Житомирська обл., м. Бердичів, вул. Низгірецька, 1 (територія Державної Установи  (Бердичівської виправної колонії № 70)).
1.6. НКПВШ № 3 не є юридичною особою, діє на підставі цього Положення, може бути наділений окремими правами юридичної особи, в межах довіреності, виданої директором ВЗОШ № 3 завідувачу НКПВШ № 3.

1.7. НКПВШ № 3 входить до складу ВЗОШ № 3.
1.8. НКПВШ № 3 створюється наказом директора ВЗОШ № 3 за погодженням із управлінням освіти і науки.
1.9. Право на освітню діяльність НКПВШ № 3 отримує на основі відповідних прав, наданих ВЗОШ № 3.
1.10. НКПВШ № 3 діє на підставі положення, яке затверджується директором ВЗОШ № 3 та погоджується з начальником управління освіти і науки виконавчого комітету Бердичівської міської ради та інших нормативно-правових актів України, що регулюють діяльність  вечірніх шкіл та консульпунктів.

1.11. Структура НКПВШ № 3 та посадові інструкції працівників НКПВШ № 3 затверджуються директором ВЗОШ № 3.
1.12. НКПВШ № 3 може реалізовувати освітні програми базової загальної середньої освіти та повної загальної середньої освіти. Обов'язковий мінімум змісту кожної освітньої програми встановлюється відповідним державним освітнім стандартом. 

1.13. Навчально-консультаційний при  Державній Установі  (Бердичівська виправна колонія № 70), відкривається школою за наявності не менш, ніж 30 учнів. Кількість класів і груп в НКП залежить від кількості учнів та відповідає вимогам законодавства щодо наповнюваності.
2. Цілі і завдання освітнього процесу
2.1. Метою створення НКПВШ № 3 є задоволення потреб засуджених, які за рішенням суду відбувають покарання у Державні установі (Бердичівська виправна колонія № 70), в отриманні базової  загальної, середньої (повної) загальної освіти, а також збагачення соціального досвіду особистості, сприяння її цивільному, професійному та моральному розвитку. 
2.2. Головними завданнями НКПВШ № 3 є:

- сприяння соціальній адаптації та соціальної реабілітації особистості;

- формування загальної культури особистості учнів(засуджених), громадянськості і любові до Батьківщини;

- розвиток творчих потреб учнів(засуджених), створення умов для саморозвитку та самоосвіти;

- створення сприятливих умов для розумового, фізичного, морального розвитку та самоосвіти;

- формування в учнів(засуджених) працьовитості, розвиток відповідальності, самостійності.

3. Організація навчально-виховного процесу
3.1. Організація освітнього процесу в НКПВШ № 3 здійснюється на основі навчального плану, розробленого ВЗОШ № 3 самостійно відповідно до типових навчальних планів та погодженого з управлінням освіти і науки виконавчого комітету Бердичівської міської ради.
3.2. Зміст освіти регламентується освітніми програмами, розробленими педагогами самостійно на основі державного освітнього стандарту з урахуванням особливостей психофізичного розвитку та індивідуальних можливостей учнів. Загальноосвітні програми реалізуються в заочній формі, в тому числі з використанням дистанційних технологій.

3.3.  Освітній процес та діловодство у НКПВШ № 3 ведуться українською мовою.
3.4. У НКПВШ № 3 встановлюється наступна тривалість навчання:

II ступінь - базова загальна освіта


- нормативний термін освоєння до 5 років
IIІ ступінь - повна (середня) загальна освіта
- нормативний термін освоєння - 3 роки

Для деяких категорій учнів нормативний термін освоєння програм базової загальної освіти, повної (середньої) загальної освіти може бути змінений на основі спеціальних державних загальноосвітніх стандартів.
3.5. Контингент  учнів  НКПВШ № 3 визначається   на початку кожного семестру, затверджується директором ВЗОШ № 3  і узгоджується з начальником Державної Установи (Бердичівська виправна колонія № 70).
3.5.1. Організацію прийому до НКПВШ № 3 здійснює директор ВЗОШ № 3 в порядку визначеному правилами прийому до школи.
3.5.2. Установа кримінально-виправної системи веде облік засуджених, які підлягають обов'язковому навчанню, а також бажаючих підвищити свій освітній рівень, і надає ці дані директору ВЗОШ № 3.
3.5.3. Прийом засуджених в НКПВШ № 3 проводиться за особистою заявою на ім'я директора ВЗОШ № 3. При зарахуванні засуджених  в певний клас враховуються документи про освіту або відомості  проміжної атестації із загальноосвітніх закладів, установ початкової та середньої професійної освіти із зазначенням кількості годин, прослуханих з загальноосвітніх дисциплін, або даних про освіту з особистої справи засудженого. Особи, які не мають зазначених документів, можуть бути прийняті за їх заявою на підставі атестації, проведеної педагогами НКПВШ № 3.

3.5.4. Зарахування оформляється наказом директора ВЗОШ № 3 за погодженням з начальником виправної установи.
3.5.5. У разі перевищення кількості поданих заяв НКПВШ № 3  проводить відбір на зарахування на навчання з урахуванням терміну виконання покарання, наявного рівня освіти. Перевагу у зарахуванні на навчання мають:

- засуджені, які не мають базової загальної середньої освіти, за умови її отримання до завершення терміну покарання;

- засуджені, які не мають повної загальної середньої освіти, за умови її отримання до завершення терміну покарання.

3.5.6. Підставою для відмови у зарахуванні засудженого на навчання може бути:

- рішення адміністрації виправної колонії;

- агресивна поведінка, яка є загрозою життю, здоров’ю та безпеці педагогів, співробітників колонії та учнів;

- медичні показники (за висновком медико-санітарної частини Державної установи (Бердичівська виправна колонія № 70));

- наявність у засудженого освіти більш високого рівня, підтвердженої відповідними документами.

3.5.7.За систематичне порушення учнями правил поведінки, правил внутрішнього трудового розпорядку, прогули, пошкодження майна тощо до них можуть бути застосовані заходи дисциплінарного стягнення, передбачені кримінально-виконавчим законодавством України,  Статутом ВЗОШ № 3 та локальними актами ВЗОШ № 3.
3.5.8. Засуджені  можуть бути відраховані з НКПВШ № 3 до завершення курсу навчання за умов:

- звільнення за закінченням строку  відбування покарання;

- умовно-дострокове  звільнення від відбування покарання;

- перевід та етапування до іншого виправного закладу;

- втеча з місця відбування покарання;

- перевід на більш суворі умови тримання або збільшення обсягу встановлених правообмежень у виправній колонії;

- за станом здоров’я;

- систематичні пропуски навчальних занять без поважних причин;

- систематичне порушення обов’язків, передбачених Статутом ВЗОШ № 3.
3.5.9. Рішення щодо відрахування засуджених приймається директором ВЗОШ № 3 і оформлюється наказом по школі. У разі відрахування учнів за умов, визначених у п 3.5.8., таке рішення приймається педагогічною радою ВЗОШ № 3 і затверджується директором школи.

3.5.10. За сумлінне відношення до навчання, досягнення у навчанні тощо завідувач НКПВШ № 3 (директор ВЗОШ № 3) може клопотати перед виправним закладом щодо заохочення осіб, що навчаються.  
3.6. Структура навчального року, а також тижневе навантаження учнів встановлюється навчальним закладом у межах часу, передбаченого робочим навчальним планом.
3.7. Річний календарний навчальний графік розробляється завідувачем НКПВШ № 3, затверджується директором ВЗОШ № 3 та  узгоджується з управлінням освіти і науки.
3.8. Тривалість академічної години становить 45 хвилин. Час початку і закінчення занять, тривалість перерв між уроками встановлюється наказом директора ВЗОШ № 3 за погодженням з начальником Державної Установи (Бердичівська виправна колонія № 70).
3.9. НКПВШ № 3 працює за графіком 5-денного робочого тижня.

3.10. Оцінювання знань учнів НКПВШ № 3, проміжна і підсумкова атестація здійснюється відповідно до Статуту ВЗОШ № 3.
3.11. Перевід учнів в наступний клас, допуск до державної (підсумкової) атестації здійснюється на підставі рішення педагогічної ради ВЗОШ № 3 та наказу директора школи в порядку, встановленому законодавством.
3.12. Для випускників 9-х, 12х класів, які звільняються від відбування покарання до початку державної (підсумкової) атестації, можуть бути організовані дострокові іспити.
3.13. Випускники, що пройшли підсумкову атестацію, отримують документ про відповідний рівень освіти (свідоцтво, атестат) державного зразка. Особам, які не завершили освіту, видається довідка встановленого зразка.

3.14. Документи про освіту видаються під розпис учням, після чого здаються в спецвідділ Державної Установи (Бердичівська виправна колонія № 70), де зберігаються в особистих справах засуджених і видаються ним при звільненні з установи, виконуючої кримінальне покарання.

3.15. Дисципліна в НКПВШ № 3 підтримується на основі поваги людської гідності учнів і педагогів. Застосування методів фізичного та психологічного насильства по відношенню до учнів не допускається.
3.16.  Обов’язки засуджених під час освітнього процесу визначаються цим Положенням та правилами внутрішнього розпорядку Державної Установи (Бердичівська виправна колонія № 70) з урахуванням особливості режиму відбування покарання в Державні Установі (Бердичівська виправна колонія № 70).
4. Учасники освітнього процесу
4.1. Учасниками освітнього процесу НКПВШ № 3 є учні з числа засуджених та педагогічні працівники НКПВШ № 3.

4.2. Статус учасників освітнього процесу, їхні права і обов'язки,  трудові відносини (призначення на посаду, звільнення з посади),  педагогічне  навантаження  та  інші  види  діяльності, атестація   педагогічних   і   керівних  працівників  визначаються законодавством України про освіту, працю, охорону здоров'я, іншими нормативно-правовими актами,  Положенням про вечірню (змінну) школу,  статутом ВЗОШ № 3, правилами внутрішнього трудового розпорядку ВЗОШ № 3.

4.3. Учасники  освітнього процесу  НКПВШ № 3 повинні  неухильно дотримуватись законодавства про освіту,  правил внутрішнього трудового розпорядку ВЗОШ № 3 та Державної Установи (Бердичівська виправна колонія № 70), статуту ВЗОШ № 3.
4.4. Здобувачі освіти НКПВШ № 3 мають право:

· на повагу людської гідності, вільний вираз власної думки та переконань;

· на безкоштовне отримання базової загальної та повної середньої освіти в межах державного освітнього стандарту за умови, якщо освіта даного рівня отримується учнем вперше;

· на вибір факультативів, спецкурсів, індивідуальних та додаткових занять;

· на безкоштовне користування навчальною, науковою, матеріально-технічною базою ВЗОШ № 3;
· на доступ до інформації усіх галузей знань; 
· брати участь у різних  видах  науково-практичної діяльності, конкурсах, олімпіадах, виставках тощо;

· на захист від будь-яких форм експлуатації, психічного та фізичного  насилля, що порушують права або принижують їх честь і гідність;

· на безпечні і нешкідливі умови навчання та виховання;

· на одержання додаткових (в тому числі платних) освітніх послуг на договірній основі.
4.5. Здобувачі освіти зобов'язані:

· оволодівати знаннями, вміннями, практичними навичками, підвищувати загальнокультурний рівень;

· дотримуватися вимог статуту ВЗОШ № 3;

· виконувати внутрішній розпорядок НКПВШ № 3, правила поведінки учнів;

· бережливо ставитись до майна НКПВШ № 3;

· дотримуватися законодавства, моральних, етичних норм та 
· дотримуватися правил особистої гігієни.
4.6. Педагогічними працівниками НКПВШ № 3 можуть бути особи (виключно чоловічої статі) з високими моральними якостями, які мають відповідну педагогічну освіту, належний рівень професійної підготовки, здійснюють педагогічну діяльність, забезпечують результативність та якість своєї роботи, фізичний та психічний стан здоров'я яких дозволяє виконувати професійні обов'язки.
До педагогічної діяльності не допускаються особи, яким вона заборонена за рішенням суду або за медичними показниками,  а також особи, що мають незняту або непогашену  судимість з злочини, передбачені Кримінальним кодексом України.

4.7. Заробітна плата та посадові оклади працівників НКПВШ № 3  виплачується  за виконання ними посадових обов’язків відповідно до тарифікації, розробленої директором ВЗОШ № 3 та затвердженої управлінням освіти і науки.

ВЗОШ № 3  у межах затвердженого кошторису на оплату праці  може самостійно визначати доплати та надбавки до посадових окладів працівникам НКПВШ № 3.  

 4.7. Педагогічні працівники НКПВШ № 3 мають право на:

· захист професійної честі, гідності;
· брати участь в управлінні ВЗОШ № 3 у порядку, визначеному її Статутом;
· самостійний вибір форм, методів, засобів навчальної роботи, не шкідливих для здоров'я  учнів; участь  в обговоренні та вирішенні питань організації навчально-виховного процесу;

· проведення в установленому порядку науково-дослідної, експериментальної, пошукової роботи;

· виявлення педагогічної ініціативи;

· позачергову атестацію з метою отримання відповідної категорії, педагогічного звання;

· участь у роботі органів громадського самоврядування ВЗОШ № 3;

· підвищення кваліфікації, перепідготовку;

· отримання пенсії, в тому числі і за вислугу років в порядку, визначеному законодавством України;

· на матеріальне, житлово-побутове та соціальне забезпечення відповідно до чинного законодавства;
· на морально-матеріальне заохочення  за результатами трудової  діяльності; 
· індивідуальну педагогічну діяльність.

Відволікання педагогічних працівників від виконання  професійних  обов'язків не  допускається, за  винятком випадків, передбачених законодавством України.
4.8. Педагогічні працівники НКПВШ № 3 зобов'язані:

· забезпечувати належний рівень викладання навчальних дисциплін відповідно до навчальних програм на рівні обов'язкових державних вимог;

· сприяти розвитку інтересів, нахилів та здібностей учнів, здійснювати пропаганду здорового способу життя;

· настановленням і особистим прикладом утверджувати повагу до державної  символіки, принципів  загальнолюдської моралі;

· виховувати в учнів повагу до батьків, жінок, людей, старших за віком, народних традицій та звичаїв, духовних  та культурних надбань народу України;

· готувати учнів до життя в дусі взаєморозуміння, миру, злагоди між усіма народами, етнічними, національними, релігійними групами;

· дотримуватися педагогічної етики, моралі, поважати гідність учнів;

· захищати учнів від будь-яких форм фізичного або психічного насильства;

· постійно підвищувати свій професійний рівень, педагогічну майстерність, загальну і політичну культуру; 
· виконувати статут, правила внутрішнього  трудового розпорядку ВЗОШ № 3, умови  контракту  чи  трудового договору, правил техніки безпеки та санітарно-гігієнічного режиму НКПВШ № 3, режимних вимог, встановлених на території виправного установи; 
· добросовісно виконувати  покладені на них функціональні обов’язки, визначені посадовими інструкціями, кваліфікаційними характеристиками та іншими нормативними правовими актами,  виконувати накази і розпорядження директора ВЗОШ № 3,  органів управління освітою, дотримуватись правил ведення ділової документації закладу;

· брати учать у роботі педагогічної ради ВЗОШ № 3;

· виконувати громадські доручення.
4.9. У НКПВШ № 3 обов'язково проводиться атестація педагогічних працівників. Атестація здійснюється, як правило, один раз на 5 років відповідно до Типового положення про атестацію педагогічних працівників України, затвердженого Міністерством освіти і науки України.

4.10. Педагогічні працівники, які систематично порушують статут та правила внутрішнього трудового розпорядку ВЗОШ № 3, не виконують посадових обов'язків, умови колективного договору (контракту) або за результатами атестації не відповідають займаній посаді, звільняються з роботи відповідно до чинного законодавства.
4.11. Працівники Державної Установи (Бердичівська виправна колонія № 70):
- ведуть облік засуджених, які підлягають обов’язковому навчанню, а також тих хто бажає підвищити свій освітній рівень;

- забезпечують умови для проведення освітнього процесу безкоштовно надають та підтримують у належному санітарно-гігієнічному стані приміщення. Державна установа (Бердичівська виправна колонія № 70) здійснює в них ремонт, облаштовують відповідними меблями і забезпечують здобувачів освіти письмовими приладдям;
- надають допомогу працівникам НКПВШ № 3 у вивченні документів що регламентують роботу Державної Установи (Бердичівська виправна колонія № 70);
- здійснюють контроль за виконанням працівниками НКПВШ № 3 режимних вимог, встановлених в установі;
- забезпечують безпеку працівників НКПВШ № 3під час перебування на території Державної Установи (Бердичівська виправна колонія № 70);

- надають необхідну інформацію адміністрації НКПВШ № 3 для замовлення та виготовлення документів про освіту(свідоцтв, атестатів) для випускників установи; 

- мають право за домовленістю з директором ВЗОШ №3 чи завідувачом НКП бути присутніми на навчальних заняттях.

5. Управління та керівництво діяльністю НКПВШ № 3.

5.1. Управління НКПВШ № 3 здійснюється відповідно до Статуту ВЗОШ № 3.

5.2. Загальне керівництво НКПВШ № 3 здійснюється педагогічною радою ВЗОШ № 3, яка складається з усіх педагогічних працівників школи та НКПВШ № 3.
5.3. Безпосереднє керівництво НКПВШ № 3 здійснюється завідувачем НКПВШ № 3, який призначається на посаду і звільняється з посади наказом управління освіти і науки за поданням директора ВЗОШ № 3.
5.4. Завідувач НКПВШ № 3 діє відповідно до цього Положення від імені та в інтересах ВЗОШ № 3 в межах повноважень, передбачених посадовою інструкцією, розробленою та затвердженою директором ВЗОШ № 3.

5.5. Керівник НКПВШ № 3 :      
- керує навчально-консультаційним пунктом, здійснює систематичний контроль за якістю освітнього процесу;

- організовує освітній процес, координує розробку необхідної навчально-методичної документації;

- контролює виконання навчальних планів та програм;

- забезпечує комплектування НКПВШ здобувачами освіти та здійснює заходи щодо збереження його контингенту до кінця навчального року;

- вносить пропозиції директору ВЗОШ № 3 щодо добору та розстановки кадрів; 

- забезпечує збереження майна, що надане у безкоштовне користування НКПВШ № 3 виправною установою, дотримання санітарно-гігієнічних вимог, правил та норм охорони праці та техніки безпеки;

- складає розклад навчальних занять відповідно до затвердженого в установленому порядку робочого навчального плану, забезпечує якісну та своєчасну заміну уроків тимчасово відсутніх педагогів, веде журнал  обліку пропущених уроків та їх заміни;

- організовує роботу щодо підготовки та проведення державної підсумкової атестації учнів 9-х та 12-х класів;

- надає методичну допомогу педагогічним працівникам НКПВШ № 3;

- забезпечує своєчасне складання встановленої статистичної звітності, надає на вимогу директора ВЗОШ № 3 необхідну інформацію, у т.ч. звіт про діяльність НКПВШ № 3;
- контролює  правильність та своєчасне ведення педагогічними працівниками класних журналів та іншої ділової документації.

6. Навчально-матеріальна база та фінансування
6.1. З метою забезпечення освітньої діяльності НКПВШ № 3 в його безкоштовне користування надаються навчальні кімнати(кабінети), обладнання та інше майно виправного закладу.

6.2. У процесі користування майном НКПВШ № 3 зобов'язаний ефективно використовувати надане майно, утримувати його на рівні вимог, визначених відповідними нормативами, не допускаючи погіршення технічного стану майна. Ця вимога не поширюється на погіршення, пов'язані з нормативним зносом даного майна в процесі його експлуатації.

6.3. Джерелами фінансування НКПВШ № 3 є:

· кошти відповідного  бюджету  у   розмірі,  передбаченому  нормативами  фінансування загальної середньої освіти для забезпечення навчального процесу  в обсязі,   визначеному  Державним  стандартом  загальної  середньої освіти;

· благодійні внески юридичних та фізичних осіб;

· інші джерела, не заборонені законодавством. 
7. Припинення діяльності НКПВШ № 3
7.1. Рішення про припинення діяльності НКПВШ № 3 приймає директор ВЗОШ № 3 за погодженням з управлінням освіти і науки відповідно до чинного законодавства України та Державної Установи (Бердичівська виправна колонія № 70).
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