ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом директора

КЗ «Олександрівське НВО№2»

від «01» вересня 2016 року № 5
ІНСТРУКЦІЯ № 30-ОП

З ОХОРОНИ ПРАЦІ для ГАРДЕРОБНИКА
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1/ Інструкція розроблена на основі ДНАОП 0.00-8.03-93 "Порядок опрацювання та затвердження власником нормативних актів про охорону праці, що діють на підприємстві", ДНАОП 0.00-4.15-98 "Положення про розробку інструкцій з охорони праці". Інструкція з охорони праці встановлює вимоги щодо безпеки життєдіяльності практичного психолога в навчальному закладі.

1.2. Інструкція встановлює порядок безпечного ведення робіт на робочому місці в приміщенні, де гардеробник  виконує доручену йому роботу керівником навчального закладу. 

1.3. Інструкція з охорони праці є обов’язковою для виконання відповідно до Закону України «Про охорону праці» і Кодексу законів «Про працю» України. За невиконання даної інструкції гардеробник несе дисциплінарну, матеріальну, адміністративну та кримінальну відповідальність.

1.4. Адміністрація навчального закладу здійснює страхування гардеробника  від нещасних випадків та професійних захворювань. В разі ушкодження здоров'я працівника на виробництві, він має право на відшкодування заподіяної йому шкоди. Відшкодування здійснюється Фондом соціального страхування від нещасних випадків на виробництві відповідно до чинного законодавства. 

1.5. Перед призначенням на роботу гардеробник закладу повинен пройти  медичний огляд. На кожного працівника навчального закладу заводиться санітарна книжка встановленого зразка.

1.6. На робочому місці гардеробника можуть бути такі небезпечності:

- ураження електричним;

- падіння;

- ураження під час пожежі.

1.7. Кожне робоче місце, де використовуються електроприлади, електричне та механічне обладнання тощо забезпечуються відповідними інструкціями з техніки безпеки при їх експлуатації.

1.8. Не виконання працівниками цієї інструкції тягне за собою відповідальність відповідно до чинного законодавства.

1.9. При виявленні на робочому місці порушень вимог безпеки життєдіяльності – негайно повідомити свого безпосереднього керівника.

1.10. Якщо трапився нещасний випадок необхідно негайно поставити до відома свого керівника та вимагати проведення розслідування у відповідності до діючого Положення.

2. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПЕРЕД ПОЧАТКОМ РОБОТИ

2.1.Необхідно впевнитися в справності всіх приладів, пристосувань, меблів, вішалок та іншого, що використовуються в процесі роботи протягом робочого дня.

2.2.Перевірити справність електроарматури (електророзетки, вимикачі тощо).

2.3.Перевірити дотримання протипожежного режиму в приміщенні гардеробної.

2.4.Перевірити надійність закріплення віконних фрамуг, стелажів, вішалок.

3. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІД ЧАС РОБОТИ
3.1. Дотримуватися діючих на робочому місці інструкцій з електробезпеки, з пожежної безпеки, з техніки безпеки, по наданню першої долікарської допомоги тощо.

3.2. Дотримуватися правил  безпечного пересування по території та в приміщені закладу.

3.3. Робоче місце утримувати в чистоті та порядку.

3.4. У разі отримання травми, виявлення порушень вимог нормативів з охорони праці слід негайно повідомити завгоспа або керівника закладу.

3.5. Забезпечити відповідне утримання наявних первинних засобів пожежогасіння у відповідності до діючих нормативів.

3.6. При виконанні ремонтних робіт при поточному ремонті приміщень дотримуватися відповідних чинних інструкцій з техніки безпеки та користуватися відповідними колективними та індивідуальними засобами захисту.

3.7. ЗАБОРОНЯЄТЬСЯ:
· ремонтувати електроарматуру;

· доторкатися до оголених електропроводів, контактів;

· міняти електролампи, світильники, плафони тощо;

· приносити та зберігати в приміщеннях легкозаймисті, вибухові та отруйні речовини;

· вживати в закладі алкогольні напої та наркотичні речовини;

· використовувати не за призначенням первинні засоби пожежогасіння;

· палити в приміщеннях;

· захаращувати шляхи евакуації;

· бігати по приміщеннях закладу;

· користуватися несправними драбинами (стремянками) при виконанні робіт на висоті;

· користуватися столами, стільцями при роботі на висоті більше одного метра над рівнем підлоги.

· користуватися взуттям із нестійким каблуком;

· експлуатувати без занулення (заземлення) електроприлади, які потребують занулення (заземлення);

· користуватися в приміщеннях відкритим вогнем;

· користуватися електронагрівальними приладами з відкритою спіраллю;

· залишати без нагляду ввімкнені електроприлади (навіть на короткий час);

· переносити вантажі більші за встановлену норму (7-10 кг.);

· виконувати роботи не передбачені трудовим договором без відома та розпорядження керівника  навчального закладу;

· приступати до разових робіт без цільового інструктажу.

4. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІСЛЯ ЗАКІНЧЕННЯ РОБОТИ

4.1. Перевірити відключення від   електромережі всіх електроспоживачів.

4.2. Перевірити відсутність причин виникнення пожежі.

4.3. Прибрати робоче місце.

5. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ В АВАРІЙНИХ СИТУАЦІЯХ

5.1. У випадку будь-якої аварiйної ситуацiї негайно повiдомити адміністрацію навчального закладу та виконати наступнi дiї:

· у разi вiдключення електроенергiї, термiново вимкнути все електрообладнання, яке знаходилося в роботi;

· у разi витiкання газу перекрити головний кран, викликати аварiйну службу газу;

· у разi аварiї в системi водопостачання чи каналiзацiї необхiдно термiново перекрити крани водопостачання i викликати аварiйну службу водоканалу;

· у разi виникнення пожежi (чи загоряння) необхiдно вжити заходiв щодо евакуацiї дiтей iз примiщення вiдповiдно до плану евакуацiї, а у разi потреби звернутися по допомогу до iнших працiвникiв; негайно повiдомити пожежну охорону за телефоном 101; приступити до лiквiдацiї пожежi згiдно з дiючою в закладi iнструкцiєю з пожежної безпеки;

· у разi травмування працiвника закладу або дитини (учня, вихованця) необхiдно надати першу долiкарську допомогу i якнайшвидше вiдправити потерпiлого до медпункту.

РОЗРОБЛЕНО:

ЗДНВР                                                                             ________________Добровольська С.Є.

                                                                                                            (особистий підпис)     (прізвище, ініціали)

ПОГОДЖЕНО:

Фахівець з охорони праці                                                                    ______________ Бак В.О. 

                                                                                                                                   (особистий підпис)    (прізвище, ініціали)
