ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказом директора 

КЗ «Олекандрівське НВО №2» 

від «01» вересня 2016 р. № 5

ІНСТРУКЦІЯ № 23-ОП

З ОХОРОНИ ПРАЦІ ДЛЯ ДВІРНИКА НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Інструкція з охорони праці двірника навчального закладу заснована на чинному законодавстві: Закон України «Про охорону праці», Закон України «Про освіту», Закон України «Про обов’язкове державне соціальне страхування, Закон України «Про пожежну безпеку», «Кодексі законів про працю» та нормативно-правових актів з питань охорони праці, пожежної безпеки, техніки безпеки та безпеки життєдіяльності. розроблена відповідно до Законів України «Про охорону праці», “Про освіту” і Кодексу Законів України «Про працю».
1.2. Дана інструкція є нормативним документом у межах навчального закладу, встановлює порядок безпечного ведення робіт двірника в приміщеннях, на території навчального закладу, в місцях, де працівник виконує доручену йому роботу.

1.3. До роботи двірника допускаються особи, що пройшли медичну комісію. Для виконання обов'язків двірника можуть бути прийняті особи, що не мають медичних протипоказань.

1.4. Двірник повинен знати і суворо виконувати  вимоги нормативних документів щодо безпеки праці, знати правила пожежної безпеки, вміти користуватися засобами пожежогасіння, мати навички в наданні першої медичної (долікарської) допомоги.

1.5. Двірник повинен пройти:
- вступний інструктаж і первинний інструктаж  на робочому місці й навчання в установленому порядку;
- повторний інструктаж на робочому місці 1раз у 3 місяця;
- позаплановий інструктаж;
- вступний і первинний інструктажі з пожежної безпеки;
- у разі виконання робіт, які не передбачені трудовою угодою або на які не оформляються розпорядження чи інші документи, двірник повинен одержати цільовий інструктаж на робочому місці.

1.6. Двірник повинен знати і дотримувати:
- безпечні прийоми при використанні підручних засобів;
- правила внутрішнього трудового розпорядку;
- правила пожежної безпеки;
- вимоги даної інструкції;
1.7. Двірник повинен:
- проходити медичний огляд;
- використовувати за призначенням і дбайливо відноситися до виданих засобів індивідуального захисту.
- користуватися правилами пристрою і безпечної експлуатації електроустаткування споживачів;
- виконувати тільки роботу передбачену посадовою інструкцією;
- під час роботи бути уважним, не відволікатися і не відволікати інших, не допускати на робоче місце осіб, що не мають відношення до роботи;
- дотримувати робоче місце в чистоті й порядку;
- знати і дотримувати правила особистої гігієни.

1.8. Відповідно до галузевих норм видачі засобів індивідуального захисту двірнику видаються:
- чоботи гумові;
- рукавиці бавовняні з накладками;
- куртка бавовняна на теплій прокладці.

1.9. Двірнику заборонено з'являтися на території навчального закладу у наркотичному чи токсичному стані, або в алкогольному сп'янінні.
1.10. Паління суворо заборонено.
1.11. В процесі роботи на двірника можлива дія наступних небезпечних виробничих факторів:
- підвищена або знижена температура повітря робочої зони;
- підвищена вологість;

- гострі кромки, задирки на поверхні інструментів і устаткування.
Можливі наслідки:
- падіння на території;
- захворювання під дією низьких температур;
- травмуванню рук об інструмент.

1.12. Про кожен нещасний випадок працівник повинен негайно повідомити керівника, а постраждалому надати першу долікарську допомогу.
1.13. Порушення вимог даної інструкції, веде до персональної відповідальності в установленому законом порядку: адміністративна, дисциплінарна, матеріальна, або карна  – в залежності від наслідків, спричинених порушенням.

2. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПЕРЕД ПОЧАТКОМ РОБОТИ

2.1. Надіти засоби індивідуального захисту.
2.2. Двірник повинен виконувати  роботу згідно посадової інструкції.

2.3. Оглянути свою закріплену територію, якщо виявлені відкриті люки колодязі, викликати чергову службу, щоб вони закрили кришки колодязів.
2.4. Оглянути місце прибирання і перевірити наявність огорож у відкритих отворів.
2.5. Перевірити наявність і справність робочого інструменту.
2.6. Слизькі місця в зимовий час необхідно посипати піском (пішохідні доріжки, сходинки).
2.7. Перевірити візуально освітленість території.
2.8. Роботи виконувати тільки у встановлений розпорядком час.
2.9. Перевірити справність інструменту і інвентарю (лопати, шкрябання, носилки, мітли, граблі).
2.10. Лопати і мітли повинні бути міцно насаджені на рукоятку і міцно закріпленні.
2.11. При виявленні несправностей працівник повинен негайно повідомити керівника і не  приступати до праці до їх усунення.

3. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІД ЧАС РОБОТИ
3.1. Прибирання території проводити в спецодягу.
3.2. При зборі сміття користуватися шкрябаннями, сміття збирати руками забороняється.

3.3. Під час роботи необхідно бути уважним , не відволікатися сторонніми справами.

3.4. Прибирання закріпленої території бажано проводити до основного потоку людей.

3.5. При прибиранні закріпленої території, якщо виявили обірваний електропровід, не торкатися кінців електропроводу з тим, щоб не отримати електротравму та негайно повідомити керівника навчального закладу.
3.6. Стежити за тим, щоб колодязі водопровідних мереж були закриті кришками, в зимовий час регулярно очищати їх від снігу. У разі відсутності кришок повідомити про це адміністрацію навчального закладу.
3.7. У осінній період року звільнити територію від опалого листя, спалювати листя не дозволяється.

3.8. При прибиранні території остерігатися випадкових гострих предметів (битого скла, дощок з цвяхами, ін.).
3.9. При обрізанні дерев користуватися драбинами з відповідним кріпленням. Не дозволяється працювати з приставних сходів.
3.10. В період руху транспорту роботи по прибиранню і впорядкуванню території припиняти.
3.11. При перенесенні піску і інших вантажів дотримувати норми перенесення тяжкості (10 кг для жінок і 50 кг для чоловіків).
3.12. Не дозволяється виконувати роботи з електроінструментом, а також доторкатися до оголених проводів.
3.13. Під час роботи на території сміття не залишати на проїжджій і пішохідних дорогах, а збирати і відвозити в спеціальне відведене місце.
3.14. Закріплена територія завжди повинна бути чистою.
3.15. У літній час закріплену територію промивати водою з шланга.
3.16. У зимовий час сніг із закріпленої території повинен постійно забиратися.
3.17. Забороняється змітати сміття і відходи в люки, отвори, канали і колодязі.
4. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ ПІСЛЯ ЗАКІНЧЕННЯ РОБОТИ

4.1. Очистити інструмент і пристосування, укласти їх на зберігання у відведене місце.

4.2. Зняти спецодяг і прибрати його у призначене для зберігання місце.
4.3. Про всі недоліки, виявлені під час роботи, працівник повинен повідомити свого безпосереднього керівника.

4.4. Вимити обличчя та руки з милом.
5. ВИМОГИ БЕЗПЕКИ В АВАРІЙНИХ СИТУАЦІЯХ
5.1. У разі виникнення пожежі негайно повідомити в службу надзвичайних ситуацій  по телефону 101, адміністрації навчального закладу і приступити до гасіння пожежі наявними первинними засобами пожежогасіння.
5.2. Якщо нещасний випадок відбувся з самим працівником, він винен можливості, звернутися в медпункт, повідомити про те, що трапилось керівника навчального закладу або попросити це кого-небудь з тих, що оточують.

РОЗРОБЛЕНО:

ЗДНВР                                                                             ________________Добровольська С.Є.

                                                                                                            (особистий підпис)     (прізвище, ініціали)

ПОГОДЖЕНО:

Фахівець з охорони праці                                                                    ______________ Бак В.О. 

                                                                                                                                   (особистий підпис)    (прізвище, ініціали)
