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пОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

машиніста з прання та ремонту спецодягу (білизни)

(дошкільного навчального закладу)

(КОД КП – 8264)

I. Загальні положення
1.1. Машиніст з прання білизни призначається директором навчального закладу.
1.2. Машиніст з прання білизни працює під керівництвом директора навчального закладу, завідувачем господарством.
1.3. Машиніст з прання білизни дотримується в приміщенні вимог санітарії та гігієни, охорони життя та здоров’я дітей.

1.4. Машиніст з прання білизни дотримується правил внутрішнього трудового розпорядку, підтримує атмосферу спокою, доброзичливості й поваги у ставленні до дітей і дорослих.
ІІ. Завдання та обов’язки

2.1. Пере білизну згідно з графіком.

2.2. Прасує білизну.

2.3. Вміє користуватися пральною машиною.

2.4. Дотримується правил охорони праці згідно з інструкціями.

2.5. Правильно користується мийними засобами.

2.6. Тримає в чистоті робоче місце та обладнання.

2.7. Стежить за справністю електрообладнання, в разі поломки повідомляє адміністрації.

2.8. Не залишає не замочену брудну білизну.

2.9. Не допускає в службові приміщення сторонніх осіб.

2.10. Виконує доручену роботу сам і не передоручає її виконання іншим особам.

2.11. Своєчасно проходить медичний огляд.

ІІІ. Права
Машиніст з прання білизни має права:
3.1. Рівність трудових прав незалежно від національності, соціального походження, віросповідання, політичних переконань.

3.2. Розірвання трудового договору згідно ст..38 КЗпП України.

3.3. Заробітну плату згідно з посадовими окладами і ставками.

3.4. Матеріальне забезпечення в порядку соціального страхування у разі хвороби, повної або часткової втрати працездатності.

3.5. Матеріальну допомогу.

3.6. Захист трудових прав у судовому порядку.

3.7. Відпустку без збереження заробітної плати згідно із Законом України „Про відпустки”.

3.8. Щорічну відпустку тривалістю 24 календарних дні.
ІV. Відповідальність
Машиніст з прання білизни несе відповідальність за:

4.1. Порушення даної інструкції.

4.2. Порушення Правил внутрішнього трудового розпорядку.

4.3. Порушення правил охорони праці, протипожежної безпеки, санітарії і гігієни.

4.4. Збереження ввіреного майна.

4.5. Збереження життя і здоров’я дітей.
V. Повинен знати
5.1. Технологію оброблення спецодягу із різних матеріалів.

5.2. Будову і правила експлуатації обслуговуваного устаткування.

5.3. Види, властивості застосовуваних мийних і вибілювальних засобів, способи їх застосування і приготування.

5.4. Правила ведення встановленої документації.

5.5. Правила виробничої санітарії та протипожежного захисту.

5.6. Правила внутрішнього трудового розпорядку.

VI. Кваліфікаційні вимоги
6.1. Базова або неповна базова загальна середня освіта. Одержання професії безпосередньо на виробництві. Без вимог до стажу роботи.

VІІ. Взаємовідносини (зв’язки) за посадою
7.1. Підпорядковується безпосередньо завідуючому господарством.
7.2. Виконує накази, розпорядження директора навчального закладу та завідуючого господарством.
7.3. Машиніст з прання білизни працює за графіком роботи, затвердженим директором навчального закладу.
7.4. У разі потреби змінювати графік роботи тільки за погодженням з адміністрацією навчального закладу.
Інструкцію розробив                     ________________    С.Є.Добровольська
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