ЗАТВЕРДЖЕНО:

Наказом директора

КЗ «Олександрівське НВО №2»

від 01.09.2016 року № 5

ІНСТРУКЦІЯ № 110
з пожежної безпеки, техногенної безпеки та дій у надзвичайних ситуаціях в кабінеті інформатики

І. Загальні положення

1.1. Роботу з пожежної безпеки слід організувати у відповідності до Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України (Наказ Міністерства освіти України і ГУДПО МВС України 30.09.98. №348/70 ) та Правил пожежної безпеки в Україні (Наказ МВС України 22.06.95.№400) (ДНАОП 001-1.01.-95).
1.2. Легкозаймисті рідини та тверді речовини слід зберігати у відповідності до діючих вимог.
1.3. Меблі, наочність, прилади розміщувати так, щоб не перешкоджати евакуації людей з приміщення кабінету.
1.4. У період перебування людей у приміщенні кабінету двері евакуаційних виходів допускається замикати лише зсередини за
 допомогою легковідчиняємих запорів.

1.5. Утримувати наявні та справні первинні засоби пожежогасіння згідно правил їх експлуатації:
· вогнегасники вуглекислотні, пінні або порошкові, які розміщують безпосередньо в кабінеті інформатики і лаборантській;
· ящик або відро з піском (об’ємом близько 0,01 м куб.) і совком;
· покривало з вогнетривкого матеріалу.
Якщо вогнегасник знаходиться в закритому місці ставиться знак інформуючий про місце зберігання вогнегасника. Вогнегасники розміщуються в легкодоступних місцях, вогнегасники вивішуються на висоту не більш 1,5 м від нижнього краю. На період заміни, перезарядки і технічного обслуговування на заміну мають бути встановлені вогнегасники з резервного фонду.
До них обов’язково необхідно забезпечити вільний доступ.
1.6. Користуватися тільки справними електроприладами, з непошкодженою ізоляцією. Електромережа повинна бути справною.
1.7.В кабінеті, повинен бути розроблений план евакуації учнів з кабінету на випадок пожежі з графічним зображенням шляхів евакуації із кабінету в коридор.
ІІ. Вимоги безпеки перед початком роботи
2.1. До роботи в кабінет інформатики допускаються учні, з якими проведений інструктаж і зроблений відповідний запис про проведення інструктажу у журналі.
2.2. Робочі місця для учнів з дисплеями необхідно розташовувати таким чином, щоб до поля зору не потрапляли вікна, освітлювальні прилади та поверхні, які мають властивість віддзеркалювати. Дисплеї повинні встановлюватися під кутом 90-105 градусів до вікон.
2.3. Відстань між робочими місцями повинна бути не меншою 1,5 м у ряду та не меншою 1 м між рядами. Комп'ютери повинні розміщуватися не ближче 1 м від джерела тепла.
2.4. Переконатися в справності розеток, кабелів живлення, відгалужувальних та з’єднувальних коробок, вимикачів та інших електроприладів.
2.5. Перевірити наявність та надійність заземлення.
2.6. Знати місця розташування первинних засобів пожежогасіння та вміти ними користуватися.
2.7. Знати плани евакуації з приміщення, в разі виникнення пожежі.

ІІІ. Вимоги безпеки під час виконання роботи
3.1. Пересвідчитись у справності обладнання, увімкнути електроживлення комп'ютера, розпочати роботу, дотримуючись умов інструкції з експлуатації.

3.2. Виконувати лише ту роботу, з якої пройдено iнструктаж, не передоручати свою роботу iншим особам.

3.3. Заборонено використовувати пожежний iнвентар та обладнання для господарських та iнших потреб, не пов’язаних з пожежогасiнням.

Забороняється:
· змінювати змінні елементи або вузли та проводити перемонтаж при ввімкнутому комп'ютері;
· з’єднувати та роз’єднувати вилки та розетки первинних мереж електроживлення, які знаходяться під напругою;
· знімати кришки, які закривають доступ до струмопровідних частин мережі первинного електроживлення при ввімкненому обладнанні;
· замінювати запобіжники під напругою;
· залишати ком'ютер у ввімкненому стані без нагляду.
ІV. Вимоги безпеки після закінчення роботи
4.1. Виключити електроживлення комп'ютера згідно з інструкцією експлуатації, вийнявши вилку кабелю живлення з розетки.
4.2. Впорядкувати робоче місце, прибравши всі зайві матеріали у відведене місце.
4.3. Про виявлені недоліки у роботі комп'ютера необхідно повідомити вчителя інформатики.
4.4. У кабінеті інформатики необхідно проводити щоденне вологе прибирання та регулярне провітрювання протягом дня. Видалення пилу з екрану необхідно проводити не рідше одного разу на день.
4.5. Залишаючи кабінет необхідно:
· зачинити вікна, кватирки;
· перевірити кабінет та переконатися у відсутності тліючих предметів;
· відключити від електромережі всі електроприлади, електрообладнання та вимкнути освітлення.
V. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях
5.1. У разі ураження електричним струмом:
· терміново звільнити потерпілого від дії електричного;
· викликати швидку медичну допомогу (телефон 103);
· надати першу медичну допомогу потерпілому.

5.2. У разі виникнення пожежі:
· повідомити пожежну охорону за телефоном 101, при цьому необхідно назвати адресу місця пожежі, а також повідомити своє прізвище;
· вжити заходи по евакуації людей, гасіння (локалізацію) пожежі з використанням первинних засобів пожежогасіння та на збереження матеріальних цінностей.
Розроблено:
Вчитель інформатики                                                           ____________________________

                                                                                                                                             (підпис) (прізвище, ініціали)
Погоджено:
Фахівець з охорони праці                                                    _____________________Бак В.О.
                                                                                                                                            (підпис) (прізвище, ініціали)
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